
ขั้นตอนการด าเนินงานวจัิยและบริการวชิาการ 
ระหว่างนักวจัิย และองค์กรเอกชน 

                                                                                                            กลุ่มงานส่งเสริมเสริมและพฒันาการวจิยั  
ส านกับริหารการวจิยั มหาวทิยาลยัขอนแก่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
      
 
 
 

หน่วยงาน/องคก์ร 
(จดัส่งขอ้เสนอถึง มข.ผา่นนกัวจิยั) 

เอกสารประกอบ   :  1.   หนงัสือน าถึงอธิการบดี 
                                 2.   ขอ้เสนอโครงการฯ 

นกัวจิยั 
(เสนอหนงัสือผา่นหน่วยงานตน้สงักดั 

ใหค้วามเห็นชอบ) 

เอกสารประกอบ   :  1.    บนัทึกเสนออธิการบดีหรือรองอธิการบดีฝ่ายวจิยัฯ 
2. ขอ้เสนอโครงการฯ 
3. จดัท าหนงัสือรับมอบอ านาจ 
4. จดัท าหนงัสือยนิยอม 

อธิการบดี/รองท่ีไดรั้บมอบหมาย 
(พิจารณา/อนุมติั )  กรณีเอกสารครบถว้น 

(พิจารณา / ไม่อนุมติั) กรณีเอกสารไม่ครบ 
 

นกัวจิยั 
(รับคืนเอกสารหลกัฐาน) 

เอกสารประกอบ   :  1.    บนัทึกเสนออธิการบดีหรือรองอธิการบดีฝ่ายวจิยัฯ 
2. ขอ้เสนอโครงการฯ 
3. จดัท าหนงัสือรับมอบอ านาจท่ีลงนามอนุมติัท่ีสมบูรณ์ 
4. จดัท าหนงัสือยนิยอมท่ีลงนามสมบูรณ์ 
5. ส าเนาบตัรผูม้อบอ านาจ 

( 1 ) 

( 2 ) 

( 3 ) 

( 4 ) 
เอกสารประกอบ   :  1.    ด าเนินการวจิยัและบริการวชิาการ 
    2.    รับเงินงวดตามขอ้ตกลงในขอ้เสนอโครงการ 



 
ขั้นตอนการรับเงินงวด 

ระหว่างนักวจัิย และหน่วยงาน  แหล่งทุน  หรือองค์กรเอกชน 
 

 
 
 

นกัวจิยั 
(แจง้ผลการอนุมติัรับด าเนินการวจิยั 
ต่อหน่วยงานหรือองคก์รท่ีเสนอ) 

เอกสารประกอบ   :  1.    ขอ้เสนอโครงการฯ 
2. หนงัสือรับมอบอ านาจพร้อมส าเนาบตัรผูม้อบ 
3. ส าเนาหนา้บญัชีธนาคาร  มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
4. แบบค าขอรับเงินผา่นธนาคาร 

หน่วยงาน/แหล่งทุน 
(แจง้การโอนเงินงวด  ตามขอ้เสนอ) เอกสารประกอบ   :  1.    ส าเนาหลกัฐานการโอนเงินผา่นมหาวทิยาลยั 

นกัวจิยั/ผูรั้บทุน 

(ขอรับใบเสร็จรับเงินจากมหาวทิยาลยั) 
 
 

นกัวจิยั 
(ขอถอนเงินรับฝาก)   ตาม   ( 3 ) 

เอกสารประกอบ   :  1.    บนัทึกเสนอผูอ้  านวยการกองคลงัเพื่อขอรับใบเสร็จรับเงิน 
       (แนบส าเนาหลกัฐานการโอนเงนิจากผู้ให้ทุน) 
6. รับใบเสร็จรับเงินตามจ านวนเงินงวด 
7. ส่งใบเสร็จรับเงินใหก้บัแหล่งทุน 

( 1 ) 

( 2 ) 

( 3 ) 

( 4 ) 

เอกสารประกอบ   :  1.    บนัทึกน าถึงผูอ้  านวยการกองคลงัเพื่อขอถอนเงินงวด 
          1.1  โดยแนบส าเนาใบเสร็จรับเงินท่ี มข.ออกให ้
          1.2   ใบส าคญัรับเงิน ลงนามโดยหวัหนา้โครงการ 
                                               ระบุจ านวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน 

1.3 ส าเนาหนา้บญัชีโครงการฯ ท่ีตอ้งการให้ 
        มหาวทิยาลยั โอนเงินให ้

             หมายเหตุ          ขั้นตอนนี ้ สามารถใช้เป็นบนัทกึน าเสนอฉบับเดยีว 
                                       กบัขั้นตอนที ่ 3  ได้เลย 
 

กองคลงั 
(แจง้การโอนเงินใหผู้รั้บทุน)  ตาม  ( 4 ) 

( 5 ) 

เอกสารประกอบ   :  1.    บนัทึกน าจากกองคลงั  ถึงเจา้ของบญัชีโครงการ 
       (ส าเนาหลกัฐานการโอนเงนิในระบบ) 
2. นกัวจิยัรับทราบ 
3. ติดต่อธนาคารและด าเนินการวจิยัหรือบริการวชิาการต่อไป 


